APSTIPRINATS
ar Kuldigas novada pasvaldibas izpilddirektores 2019. gada 11.janvari rikojumu Nr.2.5/2

KULDIGAS NOVADA PASVALDIBAS PRIVATUMA POLITIKA

KULDIGAS NOVADA PASVALDIBAS privatuma politikas mérkis ir sniegt fiziskajai
personai -datu subjektam -informaciju par personas datu apstrades noliku, apjomu,
aizsardzibu, apstrades terminu un datu subjekta tiesibam datu ieguSanas laika, ka ari
apstradajot klienta personas datus.

1. Parzinis un ta kontaktinformacija:

1.1. Personas datu apstrades parzinis ir KULDIGAS NOVADA PASVALDIBAS
(turpmak - parzinis), vienotais registracijas Nr.90000035590, juridiska adrese:
Baznicas iela 1, Kuldiga, Kuldigas novads, talrunis: +371-63322469, majas lapa:
https:// www.kuldiga.lv

1.2.  KULDIGAS NOVADA PASVALDIBAS datu aizsardzibas specialists ir Jurijs
VisSnakovs. Kontaktinformacija ar personas datu apstradi saistitajos jautajumos
ir: das@idagentura.lv

2. Piemeérojamie tiesibu akti:

2.1. Eiropas Parlamenta un padomes Regula Nr.2016/679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti (2016.
gada 27.aprilis) (turpmak - VDAR);

2.2.  Fizisko personu datu apstrades likums (Izsludinats 2018. gada 4. Julija);

2.3. Ministru kabineta 2015. gada 28.julija noteikumi Nr. 442 “Kartiba, kada tiek
nodrosinata informacijas un komunikacijas tehnologiju sistému atbilstiba
minimalajam droSibas prasibam”.

3. Personas datu apstrades noluki:

3.1. Delegéto valsts parvaldes uzdevumu veikSana:

3.1.1. civilstavokla akta registracija un civilstavokla aktu registra ierakstu aktualizacija
un atjauno$ana;

3.1.2. iedzivotaju dzivesvietas deklarésanas un registracijas administrésana;

3.1.3. bérna un aizgadniba esoS$as personas tiesibu un tiesisko intereSu aizsardzibas
nodroSinasana un palidzibas sniegSana minétajam personam;

3.1.4. notarialo funkciju veik$ana likuma noteikta apjoma;

3.1.5. veléSanu, ka ari likuma paredzétajos gadijumos — tautas nobalsoSanas
sagatavoS$ana un rikoSana;

3.1.6. personu, kam nepiecieSami socialie pakalpojumi/sociala palidziba, uzskaite;

3.1.7. socialo pakalpojumu un socialas palidzibas administrésana;

3.1.8. pasvaldibas teritorija esoSo nekustamo 1IpaSumu uzskaite, nodoklu
administrésana;

3.1.9. pa$valdibas ipaSumu nomas/ires ligumu administré3ana;

3.1.10.bavniecibas dalibnieku uzskaite, procesa raksturo$ana, procesa tiesiskuma
nodroSinasana kopuma;



3.1.11.informacijas aprites nodros$inasana starp biivniecibas dalibniekiem, sabiedribu
un kompetentajam valsts un pasvaldibas institicijam;

3.1.12. pasvaldibas iepirkumu organizéSana, pieteikumu izvértéSana un uzvarétaju
noteik$ana, rezultatu publiskoSana, Liguma noslégS8ana ar iepirkumu
uzvarétajiem, noslégto ligumu izpildes kontrole;

3.1.13. kultiiras pasakumu organizé$ana un dalibnieku uzskaite, vésturisko vértibu un
tradiciju saglabasana;

3.1.14. pasvaldibas téla popularizé$ana un sabiedribas informésana;

3.1.15. izglitibas pieejamibas nodro$inasana pasvaldibas iedzivotajiem;

3.1.16. administrativo parkapumu uzskaite; ’

3.1.17. bibliotéku lasitaju uzskaite.

3.2.  lekS€jo procesu izveide, uzskaite un uzturéSana, dokumentu aprites vadiba:

3.2.1. parzina vadiba, gramatvediba, lietvediba, personalvadiba, arhivéSana, iekséjo
procesu nodro$inasana;

3.2.2. saimnieciskas darbibas ligumu slégSana un izpilde, noslégto ligumu izpildes
kontrole;

3.2.3. sabiedriskas kartibas nodro$inasana, noziedzigu nodarijumu novérSana vai
atklasana saistiba ar ipaSuma aizsardzibu un personu vitali svarigu intereSu
t.sk. dzivibas un veselibas aizsardzibu (videonovéro$ana );

3.2.4. darba pasakumu filmésana, fotografé$ana un audio ierakstu veiksana;

3.2.5. darbinieku filméSana (ka viens no amata pienakumiem), parzina téla
popularizé$anai.

4. Parzina apstradé esosas personu datu kategorijas:

4.1. vards, uzvards, personas kods, personas identifikacijas nr. vai dzimSanas
datums, korespondences adrese, deklarétas dzives vietas adrese, talruna
numurs, E-pasta adrese;

4.2.  personu apliecinoSa dokumenta dati;

4.3.  bankas norékinu konti;

4.4. informacija par kustamiem un nekustamiem ipaSumiem;

4.5. informacija par nodoklu paradiem, saimnieciskas darbibas apturésanu, tiesibu
aktu parkapumiem un citiem noziedzigiem nodarijumiem, dati par sodamibu,
par atbilstibu profesionalas darbibas veikSanai, tehniskajam un
profesionalajam spéjam, saimnieciskajam un finansialajam spéjam, dati par
piemérotajam sankcijam u.tml,;

4.6. informacija par personas nodarbinatibu - darba vieta, amats, nodarboSanas

4.7. mantiskais stavoklis;

4.8. radniecibas pakape ar citiem gimenes locekliem;

49. socialais stavoklis, socialas situacijas izvertéjums;

4.10. dati par veselibas stavokli, invaliditati;

4.11. nepilngadigas personas dati (vards, uzvards, personas kods, personas
identifikacijas nr. vai dzimSanas datums, korespondences adrese, deklarétas
dzives vietas adrese, informacija par ipaSumu, kas pieder nepilngadigajai
personai);

4.12. dzives apraksts (Curriculum Vitae ) un darba pieredzes apraksts;

4.13. personallieta ietilpstoSsa informacija, tai skaita informacija par: izglitibu,
apgadajamiem, bérna dzimsanas apliecibas kopija, mirSanas apliecibas kopija,
laulibas apliecibas kopija, dati par darbinieku veselibas parbaudém, atalgojums,



4.14.

4.15.
4.16.
4.17.
4.18.
4.19.
4.20.
4.21.
4.22.

atalgojuma izmainas, prémijas, piemaksas, dati par parejosu darbnespéju,
samaksato nodok]u summas, atvieglojumi, ;

komunikacijas dati: e-pasts, pasta adrese, talruna numurs vai citas
kontaktkoordinates komunikacijai ar parzini;

dati, kurus datu subjekts pats pazino parzinim;

videonovérosanas sistémas ieraksti;

fotoattéli;

skanu ieraksti;

darba staciju auditacijas pierakstu dati;

darba e-pasta, interneta un telefonu auditacijas pieraksti;

dati par timekla vietnes apmekléjumu;

piekluves kontroles iericu un signalizacijas iekartu auditacijas pieraksti ar
darbinieku, apmeklétaju vai apakS§uznémeéju datiem.

* Personu datu kategorijas un datu apjoms ir atkarigs no personas datu
apstrades noliikiem

5. Fizisko personu datu vaksanas un apstrades pamatojums:

5.1.

5.2

53.

5.4.

5.5.
5.6.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

datu subjekta piekriSana - datu subjekts, pats devis piekriSanu datu vaksanai
un apstradei;

pirms vai péc liguma noslégSanas - klientu attiecibu (t.sk. attalinata) vadiSana,
nodroSinot ligumu noslégSanu un izpildi, ka arl ar to saistito procesu
realizacijas nodroSinasana, sadarbiba ar klientiem un valsts iestidém, un ar to
saistito procesu realizacijas nodroSinasana;

parzina juridiskais pienakums - attiecinami valsts parvaldes delegétie
uzdevumi, taja skaita, bet ne tikai civilstavokla akta registréSana un
civilstavokla aktu registra ierakstu aktualizacija un atjauno$ana; notarialas
funkciju veikSana likuma noteikta apjoma; véléSanu, ka ari likuma paredzétajos
gadijumos — tautas nobalsoSanas sagatavoSana un sariko$ana; nodok]u
iekasésana;

datu subjekta vai citas fiziskas personas vitalas intereses aizsardziba - taja
skaita, bet ne tikai nodrosinat bérna un aizgadniba eso$as personas tiesibu un
tiesisko intereSu aizsardzibu un sniegt palidzibu minétajam personam;
personu, kam nepiecieSami socidlie pakalpojumi/sociala palidziba, uzskaite;
socialo  pakalpojumu/palidzibas  sniegSanas  procesa  organizéSana,
raksturo$ana, nodrosinasana kopuma, parskatu sagatavosana;

likumiskais pamats - spéka eso$o normativo aktu prasibu izpilde;

parzina legitimas intereses - pakalpojumu sniegSana; datu subjektu
identifikacija; uznémuma vadiba, gramatvediba, lietvediba, arhivésana, ieks€jo
procesu nodroSinasana; parzina tela popularizéSana un attistiba;

videonovéro$ana darbinieku, klientu un parzina drosibas nolikos; stdzibu
izskatiS8ana un atbalsta nodroSinasana sakara ar sniegtajiem pakalpojumiem;
efektivas naudas plismas parvaldiSana; paradu administréSana, Kklientu
maksajumu administrésana; tiesvedibas;

Datu subjekta personas datu iegiiSana:

identificéjot datu subjektu;

noslédzot darba ligumu, nodrosinot iek$€jos darba procesus;
darba pienakumu pildi$anas laika;

no ienakoSas dokumentacijas;



6.5.
6.6.
A
6.8.

6.9

6.10.
6.11.
6.12.

6.13.
6.14.

nodros$inot darba procesus;

sniedzot pakalpojumus;

gatavojot administrativo aktu;

parstavot valsts intereses dazadas valsts parvaldes iestadés un organizacijas,
t.sk. starptautiskajas organizacijas un Eiropas Savienibas institucijas;

pildot spéka eso$o normativo aktu prasibas;

no publiskojamam datu bazém;

filméjot vai fotograféjot ar parzina video vai foto iekartam;

no parzina datortikla esoSam iekartam saskapa ar datortikla veiktajam
darbibam;

apmekléjot vai parlikojot parzina majaslapu (https:// www.kuldiga.lv);
parzinim apkopojot datus par datu subjektu arl no citiem parziniem,
apstradatajiem un apakSapstradatajiem.

7. Datu subjekta datu apstrade tiek veikta:

7.1
7.2.
73

7.4.
75,
7:6;
1.,
7.8.
79

7.10.
7.11.
Lol
7:13.
7.14.
215
7:16.

7.17.
7.18.
719
7.20.
7.21.
FeB 2
723,

7.24.

725,

identificéjot datu subjektu;

darbinieku atlases procesa;

noslédzot darba ligumu vai jebkadu citu dokumentu, kur§ attiecas uz
darbinieku;

noslédzot vai izpildot ligumu un/ vai vienos$anos;

civilstavokla akta registréSanas laika;

barintiesas funkciju pildiSanas laika;

notarialo funkciju pildisanas laika;

nodoklu iekaséSanas funkciju pildiSanas laika;

sociala dienesta funkciju pildiSanas laika;

biivniecibas procesu uzraudzibas un nodrosinasanas laika;

iepirkumu organizésanas laika;

izglitibas objektu atbalsta un funkciju izpildes laika;

kultiiras objektu un bibliotékas funkcioné$anas nodrosinasanas laika;
pakalpojumu sniegSanas laika;

tiesvedibas procesos;

organizéjot publiskos iepirkumus un/vai izpildot publisko iepirkumu ligumu
uzraudzibu,

gatavojot vai izdodot administrativo aktu;

parstavot valsts un pasvaldibu intereses;

sniedzot informaciju valsts un pasvaldibu institicijam;

pildot speka esoSo normativo aktu prasibas;

sanemot ienakosos dokumentus (elektroniski vai papira formata);

darba procesu izpildes laika;

apstradajot parzina pakalpojuma datus; atbildot uz visiem jautajumiem, kas
datu subjektam varétu rasties saistiba ar parzina pakalpojumiem;

efektivas naudas plismas parvaldiSanas, paradu administréSanas klientu
maksajumu administréSana laika;

popularizéjot parzina télu.

8. Datu subjekta sikdatnu apstrade:

8.1.

sikdatnes ir nelielas teksta datnes, kas tiek izveidotas un saglabatas datu
subjekta iericé (datora, planSeté vai mobilaja talruni), apmekléjot parzina



8.2.

8.3.

interneta vietnes. Sikdatnes “atceras” lietotaja pieredzi un pamatinformaciju,
tadéjadi uzlabo vietnes lieto$anas értumu;

izmantojot sikdatnes, tiek apstradati kopéjie lietotaju paradumi un vietnes
lietoSanas vésture, diagnosticétas problémas un trikumi vietnes darbiba,
ievakta lietotdju paradumu statistika, ka ari tiek nodroSinata vietnes
funkcionalitates pilniga un érta izmantoSana;

ja datu subjekts nevéldas izmantot sikdatnes, to var izdarit savas
parlikprogrammas uzstadijumos, tomér tada gadijuma vietnes lietoSana var
but butiski traucéta un apgritinata. Saglabato sikdatnu dzéSana ir iespéjama
ierices parlikprogrammas uzstadijumu sadala, dzéSot saglabato sikdatnu
vesturi.

9. Datu glabasanas laiks:

9.1.
9.2
9.3
9.4.
9.5.

kamér nav beidzies spéka esoSajos normativajos aktos noteiktais termins;
kameér ir spéeka saistibas;

kamer ir speka ligums;

kamer tas ir nepiecieSams, lai istenotu un aizsargatu parzina legitimas intereses;
kamér ir spéka datu subjekta piekriSana;

* lestajoties vienam no iepriekSminétajiem apstakliem, visi dati tiks dzeésti vai
anonimizéti.

10. Datu subjekta personas datu koplietoSana un izsniegSana:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

parzinis, lai sniegtu pakalpojumus un izpilditu darba uzdevumus, var kopigot
datu subjekta datus Eiropas Savienibas un EEZ (Eiropas Ekonomikas zona)
valstis;

parzinis, nodroSinot ipasu datu aizsardzibu, ka to prasa VDAR reguléjums, var
nosutit datus uz treSo valsti (arpus Eiropas Ekonomiskas zonas) vai
starptautiskajam organizacijam, ar meérki nodrosSinat funkciju un uzdevumu
izpildi un parzina darbu;

parzinis, lai izpilditu normativajos aktos noteikto, var kopigot datu subjekta
datus ar valsts un pasvaldibu institiicijam, tiesibsargajoSam iestadém, tiesu vai
citam institacijam;

parzinis izsniegs datus tikai tada apmeéra, ka to nosaka spéka esosie normativie
akti, taja skaita VDAR un Fizisko personu datu apstrades likums.

11. Datu subjekta personas datu aizsardziba:

11.1.

11.2.

11.3.

parzinis aizsarga datu subjekta datus no nesankcionétas piekluves, nejausas
nozaudéSanas, izpauSanas vai iznicinasanas. Lai to nodroS$inatu, parzinis
pielieto miisdienu tehnologiju iespéjas, nemot véra pastavoSos privatuma
riskus un organizatoriskas prasibas, tai skaita, izmantojot ugunsmaurus,
ielausanas, atklasanas un analizes programatiiras, ka ari $ifréSanu ar standartu
SSL un anonimizaciju;

parzinis rapigi parbauda visus apstradatajus un apakSapstradatajus, kas parzina
varda apstrada datu subjekta datus; parzinis izveérte, vai tiek pielietoti atbilstosi
drosibas pasakumi, vai datu apstrade notiek ta, ka parzinis to ir deleggjis, vai ta
notiek saskana ar spéka esoSajiem normativajiem aktiem un datu aizsardzibas
prasibam un standartiem.

apstradatajiem un apakSapstradatajiem nav tiesibu apstradat parzina datus
saviem nolukiem;



11.4. parzinis neuznemas atbildibu par jebkadu nesankcionétu piekluvi subjekta
datiem vai to zudumu, ja tie nav parzina kompetence, pieméram, datu subjekta
vainas vai nolaidibas de].

12. Profilésanas logika un sekas:
12.1. parzinis neapstrada datu subjekta datus, izmantojot profiléeSanu un
automatizétus lémumus.

13. Datu subjekta tiesibas:

Saskana ar spéka esosajiem normativajiem aktiem datu subjektam ir Sadas

tiesibas savu personas datu apstrade:

13.1.  piekluves tiesibas -datu subjektam ir tiesibas pieprasit apstiprinajumu no
parzina par to, vai tiek apstradati datu subjekta personas dati, ka arl pieprasit
izsniegt informaciju par visiem apstradatajiem personas datiem

13.2.  tiesibas labot - ja datu subjekts uzskata, ka informacija par vinu ir nepareiza vai
nepilniga, vinam ir tiesibas pieprasit, lai parzinis to izlabo

13.3.  iebildumi pret apstradi, pamatojoties uz likumigajam interesém-- datu
subjektam ir tiesibas iebilst pret personas datu apstradi, kuri tiek apstradati,
pamatojoties uz parzina likumigajam interesém, iznemot gadijumus, kad
tiesibu akti nosaka $o datu apstradi.

13.4. dzésana -- noteiktos apstaklos datu subjektam ir tiesibas prasit dzést savus
personas datus, iznemot gadijumus, kad tiesibu akti nosaka So datu glabasanu
terminu.

13.5. apstrades ierobeZojums - noteiktos apstaklos datu subjektam ir tiesibas
ierobezot savu personas datu apstradi, iznemot gadijumus, kad tiesibu akti
nosaka datu apstrades apjomu.

13.6. datu parnese -- datu subjektam ir tiesibas sanemt vai nodot savus personas
datus talak citam personas datu parzinim. Sis tiesibas ietver tikai tos personas
datus, kas parzinim sniegti, paSam datu subjektam, piekritot, liguma izpildei,
vai ja datu apstrade tiek veikta automatizéti.

Lai istenotu augstak minétas tiesibas, lidzam iesniegt rakstveida iesniegumu
parzinim vai datu aizsardzibas specialistam Jurijam Visnakovam.

14. Sazina
Jautajumu un neskaidribu gadijumos datu subjekts var sazinaties ar parzini:

Baznicas iela 1, Kuldiga, Kuldigas novads novads, LV3301
vai personas datu aizsardzibas specialistu:
Juriju Visnakovu, E-pasts - das@idagentura.lv

Ja datu subjekts nav apmierinats ar sanemto atbildi, vinam ir tiesibas iesniegt
siidzibu Datu valsts inspekcija (www.dvi.gov.lv).

Parzinis ir tiesigs regulari uzlabot vai papildinat privatuma politiku. Parzinis
informés datu subjektu par jebkuram izmainam, publicéjot privatuma politikas
aktualo versiju timekla vietné https:// www.kuldiga.lv.



